Csapatparancsnoki utmutatoé a rendezvények
bejelentéséhez

Miért sziikséges bejelenteni a rendezvényeket?

Tamogatasaink mértéke nagyban fligg attol, hogy mennyire aktivan tevékenykedik a szervezet.
Ezt az aktivitdst mérik a rendezvények bejelentésével. A 2020-as évre vonatkozdan az
Iskolaiigyi Minisztérium meghatarozta, hogy legalabb 6 (3 az év elsé felében, 3 a masikban)
rendezvényt KOTELEZOEN be kell jelenteniink a megadott oldalon keresztiil minimum 15
munkanappal (akar tobb honappal) a rendezvény kezdete el6tt. A k6zo6lt informéciok képezik
az esemény lehetséges ellenérzésének alapjat.

Rendezvény létrehozasa a Tee-pee-ben

FONTOS!!

Minden rendezvényt létre kell hozni, ami nem hagyomanyos 6rsi foglalkozas, de
minisztérium felé bejelenteni csak az orszadgos rendezvényeket fogjuk. A szervezdk altal irt
kiértékelés az orszagos rendezvényeknél kotelezd, a tobbinél erésen ajanlott.

Uj rendezvényt a ,,Rendezvények” meniipont alatt a ,,+” jel megnyomaésaval hozhat létre
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Ez utan t6ltse ki a rendezvényre vonatkozd informaciokat. A csillaggal jelolt mezdk
kitoltése kotelezd. A felso részen lehetdség van kép hozzaadasara is.



Az also részen bejelolheti, hogy a rendezvény nyilvanos legyen-e vagy csak tagok szadmara
véaljon elérhetévé. A nem nyilvanos rendezvény csak a szervezeti egységen beliil lesz
lathat6o. Csak tagoknak lehetéséget mellézziik.

Végezetiil elérhetévé teheti a ,,Nyilvanossagra hozas” megnyomasaval, vagy
piszkozatként le is mentheti. A piszkozat a rendezvények kozott nem valik nyilvanossa.
Utdlagosan van lehet6ség szerkeszteni és publikussa tenni.
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Nyilvénossagra hozott rendezvényt is van lehetdségiink szerkeszteni. A megvaltoztatni
kivant rendezvénynél taldlhatdé harom pont megnyomasaval elShivott meniiben a
»moédosit” opcio alatt tudjuk ezt megtenni.
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Személyek meghivasa/hozzaadasa

A kozzétett rendezvényekre lehetdségilink van:

1. Bejelentkezni

2. Hozzaadni azokat a személyeket, akiknek nincs aktiv Tee-pee fiokjuk. Minden személy
hozzaadhato akik az el6hivott listan lathatoak, beleértve a fiokkal rendelkezok is.

3. Meghivni olyan személyeket, akik rendelkeznek Tee-pee fiokkal. A meghivott
személyek a profiljuk alatt taldlhaté e-mail cimiikre kapjdk meg a meghivot. A
meghivoban talalhaté hivatkozas atiranyit az adott rendezvény lapjara, ahol
bejelentkezhet.
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Sikeres bejelentkezés utan a személyeket megtalaljuk a ,,Bejelentkezettek™ alatt.
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Lejelentkezés a rendezvényrol

A rendezvényrdl ki is jelentkezhetiink a ,,Kijelentkezés” gomb megnyomésaval. A
rendezvény szervezdjének van lehetésége a bejelentkezett személyeket lejelenteni a neviik
melletti harom pont alatt talalhat6 ,,Lejelentkezés” gomb megnyomasaval.

Rendezvények zarédokumentuma

Rendezvény végeztével kitolthetjik a zarddokumentumot, ami a rendezvény
kiértékelésére szolgal. A dokumentum egyes részei automatikusan kitoltddnek a beadott adatok
alapjan, mig mas adatokat nekiink kell megadni.
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Jelenléti iv

A rendezvénylink jelenléti ivét letdlthetjik PDF formdtumban a nyomtatd ikon
megnyomasaval. A jelenléti iv tartalmazza a rendezvényre bejelentkezett személyek listajat.
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Pi €na listina k podujati

akiai Magyar C: o ]
Nam. Sv. Stefana 6, 929 01 Dunajska Streda 1€o:
Zodpovedn osoba: Strana 124

Organizator: Kézponti iroda - DSZ
Datum a ¢as: Miesto:

P. & Meno a priezvisko Obec Rok Podpis*

20.

Sqmm(mmm)mmlummlmm e som ja alebo méj zikonny zéstupca dal sihiss 0 spracovanim osobnjch
odajova ako aj Eolstva, vedy, vjskumu a Sportu SR a IUVENTE
- Slovenskémy indttity mlm. Gy rvichaarta i & mikiuias & karicly, dockZavenia podkrienl egicdia v progrme Podpcra
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Résztvevok Kiexportalasa excelbe

Van lehetdség a résztvevok listajat excel formatumban letdlteni az excel ikon
megnyomasaval. A lista a részvevok nevén kiviil tartalmazza a személyek sziiletési adatait,
elérhetdségeit €s a rendezvényre valo bejelentkezés idejét.
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Rendezvény megsziintetése és torlése

Rendezvény megsziintetése esetén a jelentkezOk tordlve lesznek a rendezvénybdl és a
rendezvények listdjan ,,megsziintetve” felirattal lesz ellatva. Torlés csak akkor lehetséges ha a
résztvevoket mi magunk toroljiikk a rendezvény aldl. Ebben az esetben a rendezvény a torlés
utdn mar nem lesz megtalalhat6 a rendezvények listajan.
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A rendezvény bejelentése

1. A Kozponti Iroda munkatdrsa a rendezvény aktudlis meghivoja alapjan elokésziti az
orszagos rendezvény bejelentd lapjat, amit a szervezdnek elkiilld pontositas,
kiegészités céljabol.

Tisztdjité kozgyiilés

1. Nazov organizacie:

Szlovakiai Magyar Cserkészszdvetség - Zvaz skautov madarskej narodnosti
2. Nazov podujatia:

Tisztdjitod Kozgydilés

3. Typ podujatia:

Valné zhromaZdenie

4. Termin podujatia:

07.02.2020 12:00 — 09.02.2020 12:00
5. Miesto podujatia:

Hlavné namestie €.1, 936 01 Sahy

6. Kontaktna osoba:

Attila Katona
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7. Zamerania podujatia:
interné

8. Ciele podujatia:

Ciefom je obnova funkcii vo zvaze na zaklade volieb do predsednictva na dalsie 4 roky, hodnotenie
predchddzajlceho obdobia, vyvorit plan rozvoja, hodnotenie &innosti druzin a vytyéenie novych cielov.
Pocas vikendu si ucastnici zaoberaju s aktualnymi temamy, otazkami a problémami nasho skautského
zvazu, ktoré su tiez ciefom, aby boli riesené.

9. Oéakavany pocet ucastnikov:

75



2. A Kozponti Iroda munkatérsa a szervezdvel létrehozza a Tee-pee-ben is a rendezvény
lapjat a feljebb leirt modon, majd a jelentkezés lezarasaig hozzaadjak a résztvevoket.
Aktiv Tee-pee fiokkal rendelkezd személyek bejelentkezést kdvetden 6nalldan is tudnak
jelentkezni az orszagos rendezvényre.

TiszjitS KozgyOlés- Vainé zhromazdenie.
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Tisz1jité Kézgyalés- Valné zhromazdenie
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3. A Kozponti Iroda munkatarsa bejelenti a szervezdvel egyeztetett bejelentd lap alapjan
a rendezvényt.

4. A rendezvény lezajlasat kovetden a rendezvények meniipont alatt a szervezd az adott
rendezvénynél kitolti a zarédokumentumot, ahol tébbek kozott leirja a részletes
programot ¢és a rendezvény kiértékelését szlovak nyelven.

Tisztijitd Kozgytlés- Valné zhromazdenie
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Kériink bekiildeni néhany, rendezvény alatt késziilt, valogatott képet (eredeti
felbontasban, 1 MB feletti méret, BGA/IUVENTA tamogat6i logokkal is) a
kommunikaciés  munkacsoport  (press@szmcs.sk) és a  Kozponti  Iroda
(szmcs@szmcs.sk) részére, akar fajlmegoszton keresztiil (uloz.to, data.hu, stb.), amit az
elébbi a sajtohirnél felhasznal, az iroda pedig a tamogatasok elszamolasahoz, éves
kiértékelésekhez, megdrzés céljabol archival.

Eldre érdemes a Kozponti Irodéval egyeztetve a megteleld képeket elkésziteni, lehet
mar beszerzéskor is kell par kép, meg kell minden olyan dologrol, programrol, amit
késobb valosziniileg el fogunk szamolni, de kellenek a Iétszamot alatamaszto, illetve a
tamogatok logoit is kozzétevo felvételek.
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