Utmutat6 a csapatleltiarok elkészitéséhez

Tobbetek kérésére kiildjiik ezt az utmutatot. A Szlovakiai Magyar Cserkészszovetség,
mint 6nallod jogi személy, ondlloan gazdalkodik és intézi pénziigyeit, az érvényes belsd €s
kiilsé rendeletek ¢és rendelkezések alapjan. Gazdasagi és pénziigyi szabalyzatunk (GPSZ),
valamint a torvényi eldirdsok értelmében tartja nyilvan vagyonat. Ennek részeként a GPSZ 6.
fejezetének 3. és 6. pontjai értelmében a csapatok évente kotelesek leltart késziteni és azt
eljuttatni a Kdzponti Irodanak.

A leltar egy jegyzékszerti kimutatds, amely a gazdalkodo eszkozeit €s forrasait egy
adott forduldonapra (esetiinkben december 31.) vonatkozéan — mennyiségben és értékben is —
tételesen felsorolja. A csapatleltar a csapatvagyont, tehat a cserkészcsapat sajat eszkozeit €s
forrasait tartalmazza. Mindazon targyakat (tdbori es mas felszerelés, csapatotthon es mas
berendezés, konyvek, emléktargyak, készletek, stb.) és forrdsokat (pénztarban, ill.
bankszamlan levd pénzek, tartozasok amivel a csapatnak, ill. amivel a csapat tartozik) jelenti,
amik a csapat tulajdondban vannak. Az ajandékba kapott targyakat, valamint az 1 700,-- € érték
alatti targyi eszkozoket (altalaban a csapatoknal minden ilyen) tényszeriien, jellemzdikkel kell
nyilvantartani, értéket, értékcsokkenést nem kell szamolni. A fogyodeszkozoket (pl
kézmiivesalapanyagok, kotozomadzagok, stb.) altaldban kiilon leltari iven soroljuk fel.

A bérelt, kdlesonvett, eladott és még elszallitatlan eszkdzoket, a csapatnal tarolt idegen
tulajdonti eszkdzoket nem szabad a sajat leltarban szerepeltetni. Minderrdl kiilon leltart kell
vezetni.

A leltarozés célja: a konyvelési mérleg valddisaganak alatdmasztasa, a bizonylati
fegyelem ellenérzése, megszilarditasa, a konyvelés helyességének ellendrzése, a tulajdon
védelme, a vezetOség tajékoztatasa.

A leltar eloallitasanak folyamata a leltarozas, amely a leltarozas targyatol fliggden fizikai
tevékenységekbdl (tételes megszamolds, mérés), vagy a bizonylatok egyeztetésébdl all. A
leltdrozas mennyiségi felvétellel torténik, ami az eszk6zok megszamlalasdval megy végbe.
Szamolassal vagy méréssel torténik példaul a targyi eszkdzok és készletek leltarozasa, mig
példaul a kovetelések esetében a leltdrozas a partner (példaul vevd vagy bank) konyvelésével
vald Osszehasonlitassal - egyeztetéssel - valosul meg. A készlet kdoznapi értelemben valamely
dologbol felhalmozott, 6sszegylijtott mennyiség, amely dolog meghatarozott idépontban és
helyen taldlhat6. A kereskedelemben altaldban a raktarban tarolt, értékesitésre szant arut
nevezik készletnek.

Ez az atmutatd a belsd leltarozast segiti, mely a leltdrozas torvényi eldirasainak
legfontosabb szempontjait veszi figyelembe. A teljes eldiras megtalalhaté a konyvelésrdl
sz016 torvény (Zakon o uctovnictve €. 431/2002 Z. z.) legfrissebb verzidjaban, mely letolthetd
teljes terjedelemben a pénziigyminisztarium (Ministerstvo financii Slovenskej republiky)
honlapjar6l a konyvelési rész torvények alpontjabol. Az Utmutatd készitésekor itt:
http://www.finance.gov.sk/Default.aspx?CatID=4833

A csapatleltarozasrél a mellékelt trlap (exceles tablazat két fiillel) kitoltésével
jegyzdkonyv késziil. A tablazatba sziikség szerint jabb sorok sztrhatoak be €s a javasolt
témakorokhoz a tablazatok is masolhatoak. Ajanlatos témakorok: Satrak, Konyhai felszerelés,
Szerszamok, Tovabbi tabori felszerelés, Butorzat, Konyvtar, stb.

A jegyz6konyvet mindig az év elején, de legkésobb januar 31-ig be kell kiildeni
a Kdzponti Iroda részére elektronikusan is az szmcs@szmcs.sk e-mail cimre €s kinyomtatva
is a Szlovakiai Magyar Cserkészszovetség, Nam. Sv. Stefana 6, 929 01 Dunajska Streda
postacimre. A kinyomtatott (lefénymasolt) masodpéldanyt a csapatirattarban minimum 5 évig
meg kell Orizni.
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