Csapatparancsnoki
adminisziracio

Csémi Szilard — Kismedve

kismedve@szmcs.sk




Mirol is lesz sz0?

» Az éves feladatok ciklusa
» Segitd lehetdsegek

» Szertdr

» SZ/MCS google naptar

» Tee-Pee rendszer

» Tamogatdsok az SZMCS dltal
» |skolaUgyi csapattdmogatdsokrol
» Ado 2% visszaigénylésérdl

» Cserkészklubok és nem szlovdkiai székhelyU cserkészkdzdssegeink tamogatdsa




Az eves feladatok ciklusa

Tudatosan a cserkészkdzdsseégemert




Kettos ciklus

» A cserkészkdzdsségek tevékenysége elsdsorban cserkészév szerint zaijlik
szeptemberrel kezdve augusztus vegevel zarva

» Qqz oktatdsiintézmények is Szlovdkidban

» Nevelési tevékenységek sorozata — Orsi dsszejdvetelek, csapat és szovetsegi
programok

» A legtdbb partnerink tevékenysége viszont naptdri év szerint halad.
Cserkészkdzdsseégeknek is tdbb terUleten szUkséges ehhez igazodnia. Tébbek
kozOtt:

» Szamvitel
» KUldnféle kimutatdsok, jelentések

» Allami, Snkormdanyzati pdlydzatok és elszdmoldsaik




Feladatok havi bontdsban

= Folyamatosan

» Csapat és tagok adatainak, elérhetdségeinek frissitése a Tee-Pee rendszerben.

» Soron kdvetkezd rendezvények felvitele a Tee-Pee rendszerbe. (https://szmes.tee-pee.com/)

» Szeptember - Oktdber

= Eves csapatmunkaterv bekildése a cserkészév szerint csindlod (vagy az elsé félévét,
ha féléves bontdsban dolgoztok).

» Cserkészév kezdetén a csapat tagdij (tartalmazza a szévetségi tagdijat is!)
meghatdrozasa, meghirdetése, annak &szi beszedése.

7o

= Az Uj tagok még azévi szovetségi (kedvezményes) tagdijanak befizetése az év végéig.

» A GDPR rendeletnek megfeleld tagnyilvantartdsi lapok kitdltetése és beszedése ezen
Uj tagoktal.

= Az Uj tagok adatainak felvitele a Tee-Pee rendszerbe.
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https://szmcs.tee-pee.com/

Feladatok havi bontdsban

=» November

» A csapattdmogatdsok (mUkddési, projekt) elszamoldsai elsd részének (elsd 10 hdnaprol)
elkészitése/elkészittetése és a kdzponti iroddba (Kl) eljuttatdsa legkésdébb a héonap
végeig! (2020-ban kivételesen az elsé 11 hdnap és december 15-ig)

» Az el6z6 évben felajanlott és az IB dltal csapatodnak megitélt add 2% tadmogatds
elszamoldasdnak elkészitése/elkészittetése és a Kl-ba eljuttatdsa legkésdébb a honap
végeéig!

» Cserkészvezetdi konferencia (rekldmozds, bejelentkezés, részvétel, kiértékelés)

» Decemberl.

» A csapattdmogatdsok (mUkddeési, projekt) elszamoldsai mdsodik részének (utolsd két
honaprdl) elkészitése/elkészittetése és a Kl-ba eljuttatasa legkésdbb a kdvetkezd év
janudr 7-ig.




Feladatok havi bontdsban

=» Decemberll.
= Beflehemi Békeldng staféta(rekldmozds, tizmesterek, részvétel, kiertékelés)
» A 2020-es Uj tagok utdn elmaradt adminisztracid és tagdij rendezés.

» A Tee-Pee adatbdzisban is ez alapjan a csapat tagsdgi kimutatasanak
véglegesitése.

» A Tee-Pee adatbdzisban a csapat dsszes 2020 évi rendezvényének (az online
szervezésuek is) feltdltése — a heti Orsi Osszejdvetelen tuli rendezvények mind!

» ElSjelentkezések forum képzésekre (segédtiszti, ill. cserkésztiszti kepzées)

» Az éves csapaftleltdrozds betervezése, elvégzése, kdvetkezd év legelején év
véglegesitése az végi dllapot szerint.

» AdO 2% visszaigénylési kérelem beaddsa 2020-ban december végeig (kivétel!)




Feladatok havi bontdsban

» Januarl.

= Janudr 7-ig legkésdbb a csapattdmogatdsok elszdmoldsainak eljuttatdsa a
kdzponti iroddbal

w SzOvetsegi kdzgyulés (rekldmozds, bejelentkezes, részvétel, kiertékelés).

» SzOvetségi tagsag elrendezése

1. Szbvetsegi tagsag dij befizetése a 2021-es évre — VS: 2110xx0zzz (xx helyére
csapatszdm, zzz helyére személyek szama).

A tagdijat fizettek névsordt e-mailben is kild be az szmcs@szmcs.sk cimre.

» 25 év alatti, valamint a nyugdijas tagoknak 10 Eur;
» 25 eév feletti tagoknak pedig 15 Eur!

» Kedvezményes szovetségi tagdijis kérvényezhetd ebben a hdnapban a

csapatparancsnok dltal. Szocidlis alapu szévetsegi tagdij 1 Eur/tag, ill. csalddos
cserkeszek szovetsegi tagdija: 25 Eur/csalad.



mailto:szmcs@szmcs.sk

Feladatok havi bontdsban

» Januar ll.

2. A Tee-Pee adatbdzisban is elrendezed csapatod 2021-as évi tagsagi kimutatdsat.

3. BekUldeni a Kézponti lroddba a kitoltdtt, GDPR rendeletnek megfeleld tagnyilvantartdsi
lapokat azon tagok utdn, akinek az még nincs beklldve. Akinek mdar megvan, annak
nem kell még egyszer elkGldeni

» Az év befejeztével aktualizdlt csapatleltdr leaddsa hdnap végéig!

=» Februar - MAarcius

» Alapképzés lehetdségének hirdetése érdeklédd felndtteknek és a jelentkezdk
bejelentése a Kdzponti lroda részére szmcs@szmcs.sk

» Csapatmunkaterv folytatdsanak bekUldése — a cserkészév szerinti mdsodik félévre.
» A vezetdkepzd tdborokba jelentkezés minden év marcius 15-ig!

» Csapattdmogatds kérelem (makddeési) elkészitése és beaddsdra a Kl részére (03.31-ig).
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Feladatok havi bontdsban

» Aprilis - mdjus
» Csapattaborok és tanydzdasok bejelentése (Altaldban online) az

EIndkseg és a Kdzponti lroda részére — taborlatogatds, esetleges
taborellendrzés céljabal.

= JUnius - Augusztus
» Jelentkezés a vezetdképzd taborokra inditott kUldnbuszra.
» AdS 2%-nak visszaigénylésére kérvény beaddsa, a visszaigénylések alap

hatdrideje a nydr utolsé napja. Az utdna érkezd igényeket sorrendben, max. az
adott évi keret maradékanak kimerUléseig hagyhatja jova az Intézd Bizottsag.

» Kivéetel 2020-ban! A hatdrid6 december 31-ig van kitolva a szlovdk kormdany
gazdasagovo jarvanyugyi intézkedései miatt.



Feladatok havi bontdsban

= Folyamatosan

» Javaslatok tétele a Szovetségi Eseménynaptdr feltdltésére, hagyomanyos és Uj
rendezvények felvdllaldsa, esetlegesen a meglevék modositdsara
az elkdvetkezendd idbszakokra, akdr 3-4 évre eldre is...

» [smétlésként:

» A cserkészk6zosség és tagok adatainak, elérnetdségeinek frissitése a Tee-Pee
rendszerben.

» Soron kdvetkezd rendezvények felvitele a Tee-Pee rendszerbe. (hitps://szmes.tee-pee.com/)

» Frdeklédd felndttek adatainak jelzése a Kézponti roda munkatdrsai és az Alapképzés
szervezdirészére.



https://szmcs.tee-pee.com/

Seqitd lehetdoségek

A cserkészvezetdi hattéermunka kdnnyitésére




Segitd lehetdségek |.

® Online szertar - http://szmcs.sk/szertar

® Ahogy egy jo csapatszertarban is, ahova id6rél-id6re Ujabb felszerelés keril be, ide is
kertilnek Ujabb és Ujabb tartalmak. Arra tigyelj kérlek, hogy bar nincs titkolni valonk és ezért
az online szertar nincs is jelszéval védve, lehetbleg ne osszad meg a csapat vezetdin kivil
massal, hisz f6leg belsé dokumentumaink vannak ott. Ha van még javaslatod arra, mi
kerlljon oda, csak jelezd a Kl részére (pl. szmcs@szmcs.sk cimre irt e-maillel).

® E|Grelathatdlag 2021-ben teljesen megujul, de addig is érdemes ezt hasznalni.
® Szovetségi eseménynaptar Google naptar formajaban

® Ha van Google fidkotok, akkor hozza tudjatok adni a sajat naptaraitokhoz, és igy az eseményekre
beallithattok emlékeztet6t, vagy pl. szinkronizalhatjatok 6ket a telefonotokban levd naptarral is. A

hasznalatahoz mindossze meg kell nyissatok ezt a linket, majd elfogadni a naptar felvételét. A naptar
egyenes wews elérhet6sége pedig ez.



http://szmcs.sk/szertar
mailto:szmcs@szmcs.sk
https://www.google.com/calendar/render?cid=derrq1mjr0me0mujr2naj6lu0o%40group.calendar.google.com#h
https://calendar.google.com/calendar/embed?src=derrq1mjr0me0mujr2naj6lu0o%40group.calendar.google.com&ctz=Europe/Prague

Segitd lehetdsegek .

» Tee-Pee rendszer - hitps://szmcs.tee-pee.com/

» Hatftékony belsd rendszer az adatok egy helyen tdroldsara, aktualizalasara,
rendezvények adminisztrdcidjanak kezelésére.

» Két fo részét haszndljuk jelenleg:

» Tagsagi adatbazis (Idsd: Tee-pee Csapatparancsnoki Utmutatd és a Segitség a
taglistdhoz cimuU belsd kézikdnyveket)

» Rendezvény nyilvantartas (Idsd: Csapatparancsnoki Utmutatd a rendezvények
bejelentéséhez cimU belsd kézikdnyvet)

» Kérdésekkel keresd a KI munkatdarsat, Csand Gitust: gita.szmcs@gmail.com
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Tamogatdasok az SZMCS altal

Cserkészkozossegeink fevékenysegének segitésere




Tamogatdsok az SZMCS altal

» Cserkészkozdssegeink részére torténd belsdé tdmogatdsok
» [skolaUgyi csapattdmogatdsok
» Az SZMCS dltal biztositott dnrész tdmogatds az iskolalgyi csapattdmogatdsok segitésere
» AdO 2% visszaigénylése
» Cserkészklubok és nem szlovdkiai székhelyU cserkészkdzosségeink tadmogatdsa

» Mindnek az adott tdmogatd dltal megszabott feltételei vannak, amiket be kell
tartanunk — mind a Kézponti roda, mind a cserkészkdzdsseg részerdl

» A tdmogatdsi hatariddk betartasa kiemelt fontossagu

» Az egész szervezet érdekébenl!! (vedd: kérelem beaddsa, tdmogatds
felhaszndalasanak iddszaka, elszamolds leaddsa esetén is)

» Veszélyek: a teljes tdmogatds visszafizetése, kizards a tovabbi tdmogatdsokbdl, stb.



IskolaUgyi csapattdmogatdsok és az
SZMCS dltali dnrész tdmogatdasok

» Az [skolaUgyi Minisztérium altal biztositva, min. a teljes tdmogatas 33%-t kell
csapatainknak kiosztani

» Az ifjusag (30 éves korral bezdrdlag) részére szol a tdmogatds, kiemelt célcsoport
a gyermekek (15 éves korig)

» 30+ életkoruak k6zUl csak a fiatalokkal dolgozdkkal kapcsolatban lehet
tdmogatast felhasznaini

» FElsGsorban tevékenységekkel és a rendszeres kdzdsségi foglalkozassal
kapcsolatban felmerUlt koltségekre lehet a tamogatdst forditani

» Az adott naptdri éviben kdtelezd felhaszndini a tdmogatdst (ritkdn lehet kivétel)

» Az elszdmoldst a szerzddésben és annak mellékleteiben leirtak szerint
haszndlhatjuk fel és szamolhatjuk el.

» | dsd késSbb a mintdkat és az elszdmoldsi Utmutatot.




IskolaUgyi csapattdmogatdsok és az
SZMCS dltali dnrész tdmogatdasok

» Az Iskolaugyi Minisztérium dltal biztositva az un ,PODPORA middeze", azaz Az
ifjusag tdmogatdsa fantazianevly tdmogatdsi programbal.

» g feljes tdmogatds min. 33%-t kell csapatainknak kiosztani (Szlovakidban mikdddek)

» Az ifjusag (30 éves korral bezdardlag) részére szol a tdmogatds, kiemelt célcsoport a
gyermekek (15 éves korig),

» 30+ életkorUak kdzUl csak a fiatalokkal dolgozdkkal kapcsolatban lehet tamogatdst
felnasznalni, igy éregcserkészklubok nem részesulhetnek a keretdsszegbdl

» FElsGsorban tevékenységekkel és a rendszeres kdzdsségi foglalkozdassal kapcsolatban
felmerUlt koltségekre lehet a tdmogatdast forditani

» Az adott naptdri évben kbdtelezd felhaszndlni a tdmogatdst (ritkan lehet kivétel)

» A fdmogatds a teljes kdltsegvetés max 90%-t (eldtte 80%) fedezheti, a tébbit dnrészbdl
kell biztositani (pl. sajat forrasbdl vagy mas tdmogatdasbol). Az onrészt a Kdzponti Iroda
2020-ben bebiztositotta sajat forrasbal.




IskolaUgyi csapattdmogatdsok és az
SZMCS dltali dnrész tdmogatdasok

» Az SIMCS két részre bontva oszfja ki az iskolaUgyi minisztérium tadmogatdsat
» MUkodési tadmogatds — a cserkészkdzdssegeknek szdnt keretdsszeg 70%-a
» Projekttdmogatds — a cserkészkdzosségeknek szant keretdsszeg 30%-a

» Mindkét tdmogatdast az SZMCS sajat forrasbdl kiegészitette 2020-ban a minisztérium
dltal meghatdrozott dnrész dsszegével

» 2020-ban van lehetdség az dnrész részbeni kimutatdsara dnkéntes munkaval — ennek
feltételeit pontosan leirja a szerzb6dés egyik melléklete (SK+HU vdaltozat is!)

» Szigoru feltételek vannak, fontos ezek betartdsal (mire és hogyan lehet a tdmogatdst
felnaszndini, a logok kdvetkezetes haszndlata, dokumentdacid maradéktalan
elkészitése — pl. szOvegek és pénzigyi elszamolds, jelenlétiivek, a rendezvények és
résztvevoinek felvitele a Tee-Pee rendszerbe, a tartalmi kiértékelések elkészitése pl. a
nevelési célok teljesitéserdl, fényképek csatoldsa, stb.

(Részletesen lasd a csapattdmogatasi szerzédéseket és mellékleteit.)



Ado 2% visszaigenylése

» Az ado bizonyos szdazalékdat (0,5-3%) ajanhatjdk fel az adozok.

» Szigoruan meghatdrozott kdzérdekU célokra és nagyon pontosan behatdrolt
feltételekkel.

» A kedvezményezettnek évente regisztrdltatnia kell magat.

» Az eljards titkositva van, a tdmogatott csak abban az esetben szerezhet
tudomast a felajanlérdl, ha azt az addbevallds sordn a felajanlaskor
engedélyezi.

» A felajanldast az adohivatal ellendrzi, és ha nincs akaddlya a tdmogatdasnak,
akkor max harom hénapon belll kbteles azt atutalni a kedvezményezettnek.

» Cserkészkdzosségeink részére adott a lehetdéség az SZIMCS kdzpontfi
szamlaszamara beérkezett addtdmogatdsok visszaigénylésere, de csak
maximum a beérkezett 6sszegig.



Ado 2% visszaigenylése

= |B 2020.07.04-én meghozott hatdrozata a mérvadd ennek mikéntjére:

= Az Intézd Bizottsdg (IB) a 2%-o0s addbdl szarmazd tdmogatds felhaszndldsat a kdvetkezd
mddon szabdlyozza:
Az a cserkészcsapat, mely bizonyithatéan ilyen addbdl tdmogatdst szerzett, 335 Eur-ig a
teljes &sszeget, 335 Eur-10l 2660 Eur-ig 335 Eur-t + a 335 Eur feletti 6sszeg 80%-at kapja. Az ezen
felOli 6sszeg jovahagyasardl az IB mérlegelési jogkdrben dont. A tdmogatast eltérd
rendelkezes hidnydban az adoftt év augusztus 31-ig lehet igenyelni az SZMCS Koézponti
Iroddjanak cimzett e-mailben, feltintetve az igényelt &sszeget, a felhaszndlds celjat és
idépontjat, az igényld szamlaszamat. A barmely okbdl az igenylésre nyitva allé hataridd
elteltével beérkezd kérelmek teljesitésere kizarélag akkor kerdlhet sor, ha a kérelem
teljesitésére a korGbban mar beérkezett &s megfelelden igazolt kerelmek teljesitését
kévetden az SIMCS 2%-os adotdmogatasbdl befolyt bevetelei megfeleld fedezetet
nyujtanak. Amennyiben a befolyt adétdmogatds a hatdaridd elteltet kdvetden beerkezett
kerelem teljesitéseére nem nyujt fedezetet, Ugy az IB a kérelmezett 6sszeg egy részének
kifizetéserdl vagy a kérelem elutasitasardl dont. A tdmogatds teljes elszamolasat Iegkesobb
a kérelem jovahagydasat kdvetkezd év november 30-ig le kell adni a Kézponti Iroda részére.’

= Kivétel 2020-ban! A visszaigénylesi hatdridé egészen december 31-ig van kitolva a
szlovdak kormdany gazdasagovo jarvanylgyi intézkedései miatt.




Ado 2% visszaigenylése

®» Felhaszndldsa és elszamoldsa feltételekhez kdtott!

» A kdzhiedelemmel ellentétben nem lehet bdrmire elkdlteni, csak a regisztraciondl
meghatdrozott kdzérdekU célokra, amelyek az alapszabdlyban is szerepelnek

= JO hir: a klasszikus cserkésztevékenysegek dontd tébbsege ezeknek a
kategdridknak megfelel, igy ez ritkan okoz gondot ez az SZMCS-ben.

» Masik téves informdacio, miszerint nem szUkséges a tdmogatads felhaszndldasat
pénzUgyi iratokkal aldtadmasztani.

= A tdmogatds kdzérdekd céljainak és a mindenkori szamviteli elSiradsoknak
megfeleléen minden pénzmozgdsrol mindenképpen szUkségesek az eldirt
pénzUgyi iratok!



Ado 2% visszaigenylése

» Felhaszndldsi hatdaridd: kdvetkezd év november vege.

» Kivétel 2020-as évi tdmogatdsokndl. Mivel itt IB ddntés csak 2021 janudrjdban
lesz, igy azt kdvetden mennek ki a tdmogatdsok, itt még azon év, tehdat 2021
november végeig haszndlhato fel.

» Felhaszndaldsakor ittis az adod 2%-nak tdmogatdsi szerzdédéseben és
annak mellékleteiben leirtak a mérvadoak. Javasolt alaposan
attanuimdanyozni!

» Az elszadmolds egyes lépései hasonldak vagy ugyanazok, mint az iskolaUgyi
tdmogatdasndl, viszont itt nem kell dnrész, és az emlitett tdmogatdasndl sokkal
bdvebb a téritésjogosult kdltségek kore.

line



Cserkészklubok és nem szlovakiai székhelyU
cserkeszkozdsségeink tadmogatdso

» |gény esetén csak sajat forrasbdl tudjuk tdmogatni oket.

» Alapeljards: az adott évre befizetett tagdijuk nagysdgdra adnak be tdmogatdsi
kérelmet, amit a Kézponti Iroda visszaadja egy tdmogatdsi szerzédés alapjdn.

= Nagyobb igény esetén az SZMCS anyagi lehetdségeitdl és az Ugyvezetd elndk
dontésérdl fugg, kilehet e még potitani a tdmogatds dsszegét.

» Az adott tdmogatds felhaszndldsanak modjardl itt is a tdmogatdsi szerzédésben
és annak mellékleteiben leirtak a mérvadoak. Altaldban itt elegendd csupdn a
tartalmi beszdmold (szOveges + képi), ritkdn szUkséges pénzugyi beszamolod is.




Par gondolat a végére!

= Erdemes mdr a tdmogatds felhaszndldsakor elkezdeni az elszdmoldsok
elokészitéséet

= Megrendeldk, fénykepek, szdllitdlevelek beszerzese, elkészitése, egy
helyen &sszegyujtése

» Szamlak kidllitdsandl legyenek feltUntetve a megfeleld adatok
= szarmaztatott jogalanyisdg esetén a sajadt adatok - név, székhely, ICO
= Minden mads esetben az SZMCS kdzponti adatai

= A megrendelésnél cégadatokndl irjuk be ezeket az adatokat, és a
szdllitasi cimnél az szerepeljen, ahova kildjék a megrendelt arut.

= Kerdezz sokat a Kdzponti rodatdl, ha szUkseges, de mindig még a
cselekedet (megrendelés, kifizetés, elszdmolas) elsttlll!

» Utdna nehéz bdarmit is helyrehozni, sokszor mdr nem is lehetséges .



Koszonom a figyelmet!

Kérdéseket elsdsorban a kismedve@szmcs.sk cimre varom. ©
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