SZMCS UJ SZERVEZETI STRUKTURA

Logisztikai vezeto

1.

Raktarozassal kapcsolatos feladatok:

a) Raktarhelyiség biztositasa, karbantartasa.

b) Biztositja a kellékek és felszerelés biztonsagos elhelyezését, a hozzaférést, és megszervezi a karbantartast.

c) A kiadasokrdl és bevételezésekrdl nyilvantartast vezet.

d) Sziikség esetén biztositja a fogyoeszkdzok raktarozasat és azok nyilvantartasanak kezelését.

e) Be- és kilépd munkatarsak eszkozatadasardl egyeztet az érintettekkel.

Szallitdssal kapcsolatos feladatok:

a) Biztositja az eszkozok elOkészitését szallitasra.

b) Biztositja az eszkdzok szallitasat megfelel6 felligyelettel.

c) Kiadasnal és bevételezésnél ellendrzi az eszkdzok mindségét.

d) Nyilvantartast vezet az eszk6zmozgasokral.

Beszerzéssel kapcsolatos feladatok:

a) Biztositja a beszerzett kis és nagy értékl eszk6zok atadas-atvételének lebonyolitasat, kivételt az informatikai
eszkozok képeznek, melyeket az informatikai teriilettel egyeztetve sziikséges végrehaijtani.

b) Biztositja a sziikséges felszerelés, elldtmany beszerzését.

c) Megtervezi a beszerzéseket a pénziigyek szempontjabdl, konzultdlva a pénziigyi feleldssel.

d) Biztositja a felszerelés-, ellatmany-, és anyagsziikséglet rendszeres felmérését, ill. rendezvények elétt.

Leltarozassal kapcsolatos feladatok:

a) Az eszkozok leltari nyilvantartasat vezeti, naprakészen tartja.

b) Biztositja a tételek kiselejtezését.

c) Bevezeti az Uj tételeket a leltarba.

d) Biztositja a leltar digitalizalasat.

e) Nyilvantartja az eszk6zok fellelhetGségét.



