SZMCS UJ SZERVEZETI STRUKTURA

Pénziigyi vezeto

A Szovetség pénziigyi és gazdasagi felépitésének kialakitasa, mlikodtetésének és kontrolljanak biztositasa.
A SzOvetség teljes kor( konyvelésének és pénziigyi nyilvantartasanak iranyitasa, elvégzése.
A Szbvetség pénziigyi csapatanak és a projektek pénziigyi vezetdinek szakmai iranyitasa.
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Uzleti évre vonatkozd gazdasagi tervek (pl. éves koltségvetési terv) dsszedllitasa, a szervezet pénziigyi tervezése és
a koltségvetésének kialakitasa. A jovahagyott koltségvetés ellenGrzése és egybevetése a valds idészaki kiadasokkal.
Eves, iddszaki és zaré pénziigyi riportok, beszamolok, kimutatésa hatéridére torténd készitése.

Szamviteli és addzasi kérdésekben vezetdi 6sszefoglald készitése.
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7. A SzOvetség gazdasagi teljesitményének, terveinek és prudens' miikodésének nyomon kdvetése, a szolvencia (fize-
toképesség) fenntartasanak érdekében beavatkozasi pontok megfogalmazasa és dontési alternativak el6készitése.

8. A SzOvetség pénziigyeinek és gazdalkodasanak, tovabba a szlovakiai szamviteli torvény vonatkozd elGirasainak vald
megfelelés biztositasa.

9. Pénzligyi 6nallésag erdsitése.

10. Ado6- és szamviteli jogszabalyok figyelése, naprakész ismerete.

11. Az SZMCS Kozgy(ilésének, EInokségének, Intézd Bizottsaganak, Mozgalmi Elnokségének pénzkezeléssel és gazdal-
kodassal kapcsolatos dontéseinek ismerete és végrehajtasa.

12. A napi miikédés pénziigyeinek naprakész ismerete, elemzése, értékelése.

13. Szervezeti pénziigyi dokumentaciok naprakészen tartasa.

14. Cash flow? management, likviditdasanak nyomon kovetése, a koltségvetési keret betartasanak biztositasa, kove-
teléskezelés.

15. A Sz6vetség beruhazasainak nyilvantartasa, targyi eszkoz analitika, értékcsokkenés szamitas és egyeztetések
elvégzése.

16. Palyazati és mas forrasteremtési lehetGségek figyelése, atlatasa. Forrasteremtési lehetGségekre javaslattétel felet-
teseinek, ill. felettesei Gtleteinek szakmai véleményezése.

17. Palyazatok kidolgozasanak és beadasanak biztositasa, nyertes palyazat esetén annak pénziigyi és gazdasagi iranyi-
tasanak segitése.

18. Egyes projektek koltségvetésének jovahagyasa, a rendelkezésre allo forrasok elirasszer( bebiztositasa a szakmai
megvaldsitok felé. A projektek pénziigyi teljesitésének figyelése, szilkség esetén kdzremiikddés annak pénziigyi és
gazdasagi iranyitasaban. A belsé miikodési szabalyzatnak és a vonatkozd jogszabalyoknak megfelelGen, ha sziik-
séges, utasitasok kiadasa a projektvezeték szamara.

19. Addtervezés. Addoptimalizalasra vonatkozd tervek és javaslatok elkészitése, melyben az ligyvezet6 elndkkel k6zo-
sen dont. Addigazolasok kiallitasa. Adé 2% felajanlasokkal kapcsolatos tigyintézés.

20. Amennyiben a Szovetség DPH (AFA) fizet8, akkor a DPH nyilvantartasa és a visszaigénylésében vald egyiittm{ikidés.

21. A pénziigyi bizonylatok kidllitasanak és befogadasanak iranyitasa, megfelel6sségiik ellenbrzése.

Iprudens mUkodés - Kortiltekinté miikodés, azaz a kiilsé jogszabalyoknak és a bels6 szabalyzatoknak megfelelé mlikodés
2Cash flow — pénzaram, pénzeszkozvaltozas. Olyan mérleg, amely a pénzeszkozokben bekovetkezett valtozasokat mutatja be.
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Bérek és jarulékok kifizetése, ligyintézése.

Kifizetések jovahagyasa.

Az SZMCS Pénziigyi és gazdasagi szabalyzatanak, valamint tovabbi, a Szovetség zavartalan miikodtetéséhez sziik-
séges belsd szamviteli, pénziigyi, gazdasagi, szocialis, addzasi szabalyzatainak kidolgozasa.

Befektetési tevékenységekre vonatkozo javaslatok elkészitése és befektetési terv kidolgozasa.

A Szbvetségbdl idélegesen kikeriil6 forrasok figyelemmel kévetése és felhasznalasa.

Riziké faktorok feltarasa. Az elGre lathatd pénziigyi kockazatok és problémak idében vald jelzése a projektvezetok
és a management felé.

Allandé kapcsolattartas a kézponti munkacsoportokkal, pénziigyi ellendrzés gyakorlsa.

Kozrem(ikodés Szbvetség altal nyujtott szolgaltatasok fejlesztésében, kontrolljaban.

Kozrem(ikodés szolgaltatasi dijak kalkulalasaban, fizetési rendszer kialakitasaban, korrekcidjaban.

A bels6 miikodési szabalyzatnak és a vonatkozo jogszabalyoknak megfelelGen, ha sziikséges, utasitasok kiadasa a
szerzOdések gazdasagi vonatkozasait illetéen, amit a szerzédést el6készitd munkatars koteles figyelembe venni.

A Szbvetség képviselete és kapcsolattartas lebonyolitasa hivatalos szervvel, palyaztatoval, uzletféllel szembeni
gazdasagi és adminisztrativ Ggyekben.



