A rendezvények dokumentalasanak és a tdmogatasok elszamolasainak kézikonyve
(2017. julius 1-t6l, aktualizalva 2018 nyaran)

Jelen elszamolasi ﬁtmutaté ¢és a mellékletei is fent vannak az SZMCS szertaraban a
RENDEZVENYEK mappaban, onnan letdlthetd: http://szmes.sk/szertar

Az Oktatasiigyi Minisztérium tamogatasanak elszamolasa kapcsan

A tamogatast csak azokra a rendezvényekre lehet elszamolni, melyek be lettek jelentve az
Oktatastigyi Minisztérium (tovabbiakban OM) adatbazisaba (2017-ig Vivant informdacios
rendszer, 2018-ban google formular), és az minimum egy ora idotartamu volt. A tamogatdast
legkésobb az év utolso napjaig el kell szamolni (december 31.) - amennyiben azt a tamogato
nem keéri még elobb!

2018-t6l: A rendezvények - taborok is! — bejelentése ELORE kell!!!!

Minden rendezvényt, tabort is ismét elére kell bejelenteni, legalabb két héttel a kezdete elétt (min. 10
munkanappal!). Ugyanez vonatkozik az akkreditalt képzéseinkre is, tehat jelen esetben az 6rsvezeté- és a
kiscserkészvezett képzésekre is.

A bekért adatok tobbféle célra vannak felhasznalva, tobbek kozott statisztikai kimutatasok elékészitéséhez,
tamogatoknak informaciok leadasara, valamint a rendezvények, taborok és akkreditacios képzések alkalmi
ellenérzésére.

A bejelentést a rendezvény felelds (vagy csapatparancsnok) késziti, akivel az iskolaligyi minisztérium
(MSVVa$S SR) vagy a IUVENTA - Szlovék Ifjusag Intézete fel tudja majd venni a kapcsolatot az alkalmi
ellen6rzés vagy a rendezvény adatainak hitelesitése miatt.

Az Urlap elején mindenképp annak a felelés személynek az e-mail cimét adjatok meg, akinek
automatikusan elkuldésre kerul a kitoltott Grlap. Ezzel egyrészt a felel6s személy visszaigazolast kap a
bejelentésrél, masrészt a rendezvény utan ennek segitségével kell majd pontositanod az adatokat,
harmadrészt ezt az Grlapot haladéktalanul tovabbitanod kell a kdzponti iroda felé.

Az Urlap kitoltése soran egy kérdéssorra kell valaszolni, koztlk be kell majd jel6In6tdk, hogy az adott
rendezvényt milyen célcsoportoknak van szanva. Ezeket kérlek a lehetd legpontosabban toltsétek ki.

A "Nazov organizacie / akreditovanej vzdelavacej institacie *" résznél mindenképpen (!) ezt a kétnyelvi
nevet toltsétek ki.
Szlovakiai Magyar Cserkészszovetség - Zvaz skautov mad'arskej narodnosti

Uvedte presny nazov organizacie, ktora je prijimatefom dotacie, resp. nazov akreditovanej
vzdelavacej indtitucie (napr. OZ PRVOSIENKA).

ide a csapatod nevét ird be: csapatszam. skautsky zbor telepllésnév formaban (pl. 23. skautsky zbor
Velky Meder)

Lesz egy olyan kérdés is, hogy: ; }
"Dotacia z PPM? *Je toto podujatie financované z dotacie MSVVaS SR "Programy pre mladez na roky
2014 - 20207 Ak ano, uvedte konkrétne, z ktorého programu."”

Ha a rendezvényre (taborra, akkreditalt képzésre) tamogatast akarsz majd elszamolni, akkor itt az
igent kell megadni, és a PODPORA programot kell kivalasztani.

Ha bizonytalan vagy, akkor mindenképpen az igent add meg, és a PODPORA programot valaszd ki. Ha
mégsem szamolsz el, akkor semmi sem torténik, ha be van jeldlve, de forditva az gond lehet, ugyanis
csakis olyan rendezvényre szamolhatsz el tdmogatast, aminél be volt jelélve a PODPORA program.

Az (rlap:
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSd9VIDORGgKSx3DOWDMij1yl N2 UZrRMaBjiyegNCOoOMLF
KA/viewform?c=0&w=1

Fontos Ujdonsag, hogy a rendezvény utan max 2-3 héten beliil majd ki is kell ugyanitt értékelni a
rendezvényt (lasd az Urlap végét), ezzel a két ponttal:
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Naplnenie ciefov

1. Po uskuto€neni podujatia vyhodnotte ciele, ktoré ste si stanovili (uviedli vy$Sie) najneskor do 30 dni od
uskuto€nenia podujatia.

2. Realny pocet ucastnikov

Nagyon fontos kérés felétek, hogy kildjétek be a kézponti irodanak a visszaigazolt Grlapot
az oliver@szmcs.sk cimre. Az 6sszegyjtott visszaigazolasok segitenek majd a kdzponti elszamolas
idében torténd elékészitésében.

Még egy fontos kérés: Ha tobben szerveztek egy rendezvényt, illetve ha a csapatotok tagjai részt
vesznek egy, a kdzponti iroda altal szervezett rendezvényen, azt mind jelentsétek be a csapatotok
nevében is, és a résztvevOk szamahoz a sajat tagjaitokat szamat irjatok be.

Kérdés: A pocet ucastnékov-hoz az 6sszes tabororzo gyerekek szamat kell irni, vagy csak a mi csapataink
gyerekeit?

Valasz: csak a tieteket. zarojelben erdemes odairni pluszba, hogy mennyien lesztek osszesen. Ha
minden csapat igy tolti fel, akkor lesz realis kepe mind a miniszteriumnak, mind nekunk.

FONTOS! Mi legyen az eddigi rendezvényeinkkel?

Mindet utdlag is tegyétek fel a google tirlapon keresztiil, minél eldbb! Sajnos mar nem elég
decemberben, januér elején. Azokat is, amiket esetleg eddig a Vivantba jelentettetek be, ide
ismét be kell jelenteni. A Vivantban levd 2018-as adatok elvesztek, nem hasznalhatoak, errdl
sajnos csak az Oktatasiigyi Minisztérium tehet, de 6k ezzel nem foglalkoznak.

2018-tol: A tagsagi adatbazis is kell az elszamolas lezaraséhoz, azt hol
tudom aktualizalni?

Az SZMCS megrendelt egy megfeleld rendszert (https://szmcs.tee-pee.com/), ami nagyban
meg fogja konnyiteni a csapatok munkajat. Ennek része lesz a tagsagi adatbazis is. Az elmult
hetekben folyt a telepitése, SZMCS-re szabasa, a rendszer magyarositasa, ill. az Vivantbol
2018 legelején kimentett adatok bevitele. Ez mar a GDPR rendszernek is megfelelden kezeli
az adatokat. Eldrelathatoan 2018. oktober masodik hetétdl mar hasznalatba keriil. Ebben kell
meég ez évben a csapatod adataid a valosagnak megfelelden aktualizalni.

A 2017-es bevezet6 elsé fejezet folytatasa

Az OM tamogatasabdl részesiilok (tehat az SZMCS dsszes csapata) koteles az Oktatasiigyi
Minisztérium adatbazisaban (2010-tol 2018-ig a Vivant informdcios rendszer, 2018-tol a
megfelelo google tirlapon keresztiili adatbazis, lasd feljebb) rendszeresen aktualizalni a
tagjainak adatait és feltolteni a rendezvények adatait. Amennyiben a rendezvényre elszamol
koltségeket, ugy kotelezo a Sprava rész kitoltése is! A 2017. janudr 1. és junius 30. kozotti
rendezvényeinek adatait legkésobb 2017. julius 15-ig koteles feltenni a Vivant informdcios
rendszerbe!

Kérjiik toltsétek fel azokat a rendezvényeket is, amelyekrol nem szamoltok el tamogatast. Par
percbe telik, és sokat javit a szovetség megitélésén, igy az anyagi tamogatdsan is.

Barmilyen kérdéssel nyugodtan irj a Kézponti Iroda cimére, ahonnan hozzaérté

segitséget kaphatsz. K6zos érdekiink, hogy az elszamolas hibatlan legyen, és minél
kevesebb idot vegyen el a l1ényegi cseerkészmunkatol.
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Minden egyes rendezvényhez;-amit-el-akarszszdmelnt, minimum-S-résztvevd-szitkséges;€s a

résztvevok legalabb 80%-a max. 30 éves kora lehet. Ugyelj arra is, hogy Te csak azokra a
résztvevokre szamolhatod el a tAmogatast, akik 30 évesek vagy fiatalabbak!

Az egynapos rendezvényekre fejenként max. 3 €-t szamolhatsz el a tamogatasbol
(étkezésen kiviil). P1. 25 résztvevonél, ahol 30 éves korig 20 embered van, akkor 20x3 € =60
€-t szamolhatsz el.

A tobbnapos rendezvényekre 5 €/f6/nap szamolhatsz el a tamogatasbol (étkezésen kiviil).
Pl. 4 napos rendezvényen volt 32 résztvevOm, ebbdl 28-an 30 éves korig vannak. 28f6x5
€x4nap= 560 €-t szamolhatsz csak el. Figyeld azt is, mikor kezdted ¢és fejezted be a
rendezvényt, ugyanis ha pl. 02.07.2017 12:00-t61 05.07.2017 12:00-ig tartott, az csak 3 napos
rendezvény!

FONTOS! Oktatasiigyi Minisztérium tamogatasiban nem szamolhatsz el olyan kiaddst,
amit az SZMCS szamlaz a csapatok felé. (Pl. szallasdij a palasti Ivanka-kastélyban, a
rendezvényeink részvételi dijai, utikoltségek a kozponti rendezvényekre inditott kiilonbuszok
esetében, stb.)

A 2017-es évi tamogatas elszamolasakor mar megkapod a sziikséges minimalis 6nrészt,
amit az SZMCS sajat forrasabdl biztosit be.
(Ez az Onrész a teljes tamogatéasi Osszegnek min. 20 %-a, azaz az oktatdsiigyi tdmogatas

Osszegének 25%-a. Megj:Egyszerlen kiszémithatod az énrész nagysagat: A kapott tamogatds Osszegét
elosztod néggyel és felfele kerekited. Min. ennyi dsszeget kell elszamolnod pluszba, tébbet lehet, k

nem!)

Az elszamoldshoz sziikség van:

a.) tablazat a megfizetésekrol (1. sz. tablazat)

b.) elszamolasra (2.sz. tablazat)

c.) beszamoléra a rendezvényrdl (,,Sprava z podujatia” - Ezt a nyomtatvanyt adtuk le minden évbe a
OM-be) - tartalmazza a szOvetség megnevezését, a rendezvény pontos nevét, nevelési
célkitlizéseit, pontos datumat, helyszinét, a felelds szervezd nevét és elérhetdségét, a résztvevok
l1étszamat (csapatonként kiilon szétirva) és az akcid kiértékelését. Minden rendezvényhez kiilon-
kiilon, de az egész éves mikodéshez is kell szoveges kiértékelés (mire lett felhasznalva, mi a
rendezvény nevelési eredménye, stb.) A leirdsnak tartalmaznia kell a rendezvény céljanak
megjelolését ill. a kitlizott cél elérését, a rendezvény értékelését. A leirasbél nem
hianyozhat a raforditott nkéntes munka iddbeni kifejezése sem.

d.) jelenléti ivre / névsorra (,,Prezenc¢na listina — Ezen a nyomtatvanyon adtuk le a névsort az OM-be)
- tartalmazza a szovetség megnevezését, a rendezvény pontos nevét, pontos datumat,
helyszinét, a felelds szervezo nevét és elérhetdségét, a résztvevok nevét, lakhelyét (szlovakul!),
sziiletési datumat és sajatkezli alairasat KEK szindi tollal(!!!). Kiilfoldi résztvevoknél tovabba az
utlevelilk vagy a nemzeti személyigazolvanyuk szamat is okvetleniil fel kell tiintetni. Egy-
négynapos rendezvény esetén minden egyes napjara kiillon kell jelenléti ivet késziteni.
Otnapos vagy tovabb tarténal elég egy jelenléti iv. Tipp: Csapatod tagjainak/a résztvevék
névsorat akar eldre is elkészitheted, beirva nevét, cimét, sziiletési datumat, és 6k mar csak alairjak.
Aki nincs ott, egyszeriien kihfizod a névsorbol.

e.) igazolasra az adatbazisba val6 bejelentésrdl — kinyomtatni a vivant adatbazisbol.

f.) Eredeti szamlakra, blokkokra, abban a sorrendben, ahogy az 1. sz. tiblazatba beirtad. Ezek
fénymasolata természetesen megmarad nalad, hogy a csapat belsé kdnyvelésében ki tudd mutatni.
frd oda, hogy az eredetijiik az SZMCS kozponti irodajaban talalhaté meg. Az SZMCS-t6l
kapott onrészt is eredeti szamlakkal kell kimutatnod, de az azon feliili 6nrész esetében
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elfogadunk fénymasolt szamlakat is (ha nem 4all moédodban az eredetit elkiildeni, pl. le
kellett adnod mas tdmogatasnal — pl. 6nkorményzati, stb.).

A fénymasolatokra legyen rdirva hol taldlhaté meg az eredeti (pl. SZMCS kozponti
irodaban, dnkormanyzati elszdmolasban, megyei palyazati pénzek elszamoldsaban, stb.).
Ez azért sziikséges, hogy egy esetleges késobbi ellendrzésnél tudd felmutatni/felmutattatni
az eredetiket is. El6fordulhat, hogy az eredeti szamla kell a jotallas igazolasdhoz. Ebben
az esetben legjobb megoldads az, hogy vasarlaskor rogton kériink a szamla kiallitadsakor
egy duplikat (szamlamasolat) kiallitasat is, amit eltesziink a jotallasi papir mellé.

Koltségkent el lehet szamolni — mérvado az aktualis tamogatoi szerzodésben leirtak:

Szallasdij (ubytovanie).
A tevékenységhez sziikséges kisebb eszkozok beszerzése (nakup drobného majetku) —
segédeszkozok, pl. papir, fix, szines ceruza, toll, tarsasjaték, labda, WC papir, szalag, sparga,
gyertya, ...
Belépojegyek (vstupenky) — mindenképp a szamla kell az Gsszes adattal. Ha véletleniil nem
kapunk szamlat, akkor ki kell kérni! A ,.diszes cetlik”, amiket sok helyen jegy gyanan kapunk,
konyvelésileg nem elegenddek.
Gyogyszer (lieky) és felszerelés a torvényileg eldirt egészségiigyi készlet feltoltéséhez.
Mikodtetési koltségek (prevadzkové naklady) - pl. a csapatotthonnal villany, viz, bérlet fizetésérol
- ezekhez csatolni kell a szerz6dés masolatat, amit a csapatod (Szovetség) kotott a szolgaltatoval.
Telefonkdltség — csak amennyiben az a csapatodé (Szovetségé) - ezekhez csatolni kell a szerzodés
masolatat, amit a csapatod (Szdovetség) kotott a szolgaltatoval.
Adminisztrativ kiadasok (administrativne vydavky), pl. papir, postakdltség, fénymasolas.
Karbantartas (0drzba) — pl. festék, ecset, zar vasarlasa.
Utikoltségek (cestovné + dopravné) — A személyszallitas megadott mértékig busz- és vonatjegyek,
esetleg személyautd hasznalata (2. osztalyl jegy araig), ill. kiilonbusz koltségei. Errdl késébb
részletesebben!
Teherszallitatas koltsége (prepravné).
Etkeztetés tdmogatasara a kapott timogatis max. 50%-a fordithatd. — a résztvevok és
szervezOk étkeztetésének (stravné) bebiztositasa kiils6 beszallitotol (pl. étteremtdl) a megadott
feltételek mellett:
Mértéke a rendezvény idStartamatdl® is fiigg, irdnyelveit a 283/2002 szamu térvény és a
248/2012 sz. rendelet irja el6. 2018-ban:
e 0,00 Eur — a rendezvény napjan 0-5 d6ra hosszUsagu a program,
e max. 4,80 Eur — a rendezvény napjan 5-12 6ra hosszlsagu a program,
e max. 7,10 Eur — a rendezvény napjan 12-18 6ra hosszUsagu a program,
e max. 10,90 Eur — a rendezvény napjan 18-24 déra hosszdsagu a program.
A megrendel0, a szamla és a szamla megfizetésének bizonylata mind sziikséges.
A szamlan fel kell tlintetni pontosan szétirva: milyen rendezvényre (név, idGtartam), azon
beltl melyik napokra és milyen étkezésre (reggeli, ebéd, vacsora) lett rendelve, tovabba
étkezésenként mennyi adag étel volt kiszamlazva és mennyi azok egységara.
A kiils6 szallito altal igazolt étrend (jedalny listok) csatoliasa ajanlott, nem kotelezo

étkeztetésnél.

Tabori felszerelés, berendezés — pl. sator beszerzése, olcsdbbnak kell lennie, mint 1700 €. (3.sz.
tablazat) Figyelem! Amennyiben a felszerelés (nagy kozosségi sator, csapatotthonba
szekrény(sor), stb.) ara 1700 Euré vagy tobb ennél (1 darab!), akkor azt mar nem

1

Példa: A hétvégi rendezvényiink pénteken 18.00-tdl vasarnap 13.00-ig tart. Az étkezésre pénteken

személyenként max. 4,80 Eur (18-24 dra kozott az 6 ora), szombaton személyenként max. 10,90 Eur (0-24 dra
koz6tt az 24 6ra), vasarnap személyenként max. 7,10 Eur (0-13 dra kozott az 13 dra) fordithato.
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szamolhatod el az Iskolaiigyi Minisztérium tamogatasabdol, mert az beruhazasnak
(inveszticionak) minésiil. Az ilyen jellegii kiadasaitokat mas forrasboél kell fedeznetek!
Kivételes esetben a rendezvényeken a 30 éven feliili résztvevok koltségei - minden 15 6 30 év
alatti személy utan 1 £6 30 éven feliili személy koltségei elszamolhatoak.

A tamogatast elszamolhatod a rendezvényeken kiviil olyan dolgokra is, ami a csapatod
miitkodéséhez sziikséges. Itt is sziikséges kiértékelés, és minden esetben meg kell azt is
indokolni irasban (par mondatban ésszesitve), mi indokolta a kiadast.

Nem szamolhatod el ebbdl a tamogatasbol (mikodés, projekt):

o Tagdij befizetést

o Cserkész ujsag elofizetést,

e aszovetség rendezvényen a befizetett részvételi dijakat,

o a szOvetség felé befizetett mas kiadasaidat (pl. Ivanka-kastély szallasdij, rendezvényekre

inditott kiilonbuszok befizetéseit, ...)

¢lelmiszer (potraviny) és frissitdk (obcerstvenie) vasarlasa,

o Telefonkoltségeket — sem telefonkartyakat, sem a sajat telefonod koltségeit (még ha arrdl is
intézkedtél),

e 30 év folotti résztvevoknek szervezett rendezvényeket.

o Arendezvényeken a 30 éven feliili résztvevok koltségei (kivétel: minden 15 f6 30 év alatti
személy utan 1 f6 30 éven feliili személy koltségei elszamolhatdak).

o Kiilfoldon szervezett taborok — mint ,,pobytové podujatie” (Csak abban az esetben
szamolhatod el a tamogatdsbol, ha annak iskolazas — oktatas jellege van, de ekkor kiotve vagy
az életkorhoz is. Részletek konkrét eseteknél a kéozponttol, még a rendezvény eldtt (1), utina
szinte lehetetlen barmit is megoldani. Magyarorszagon szévetség nevére és dunaszerdahelyi
cimére szolo szamlat kérjiink, az ottani pénztarblokk nem elegendd!)

Megjegyzés: Az elsé harom pont lényegében a szovetségen beliili befizetést (pénzmozgast)

takarja, elsésorban ezért nem lehet azt elszamolni.

Amire oda kell figyelni:

A nyomtatvanyok, tablazatok, szamlak csak egyiitt képezik az elszamolas egészét! (Ha
valami ezekbdl hianyzik, nem fogadjak el az elszamolasodat.) Az elszamolas szlovak
nyelvii kell, hogy legyen.

Minden egyes kiadast ki kell mutatni — szamlaval, pénztari blokkal

Készpénzzel vagy atutalassal fizess (ebben az esetben csakis a csapatod szamlajarol, ahova a
tamogatas érkezett!). Ha egy mod van rd, kerild a bankkdrtyaval valo fizetést, ha a
csapatszamlatokhoz nincs kiadva bankkartya.

A szamla (faktura) a kovetkez6 adatokat tartalmazza: A faktira neve, szama; a szallito (akitdl)
neve, cime, ICO a DIC; az atvevé (szdvetség) neve és cime (csapatok esetében mindig Szlovakiai
Magyar Cserkészszovetség - Zvdz skautov madarskej narodnosti, csapat teljes neve ¢és
dunaszerdahelyi kozpont cime: Nam. sv. Stefana 296/6, 929 01 Dunajska Streda), ICO
(17641896) a DIC (2021092964). Tovabba miért allitottdk ki a szamlat — a rendezvény neve és
datuma (ahogy az internetes adatbazisban szerepel); a végso ar és hogy az hogyan lett kiszamolva
(feltiintetve az egységarat is); a szamla kiallitasanak ideje és a befizetési hataridd (,,splatnost’);
a szallité bélyegzoje és alairasa (szokasos az elektronikus alairas is).

Minden egyes blokkhoz, vagy szamla (faktura) megfizetéshez, kiadashoz ki kell allitani a pénztari
bizonylatot ,,vydavkovy pokladni¢ny doklad” (VPD). Okvetleniil tiintesd fel (!) a VPD szamat,
ahogy a pénztarkonyvedben szerepel. Le kell azt pecsételned a csapatbélyegzovel, ala kell irnod.
2009-t61 eurds nyomtatvanyokat hasznalatosak! Figyelj oda arra is, hogy egy majusban vasarolt
dolog nem szerepelhet a juniusi VPD-n!

Ha szamlad van (Faktura), hozza kell csatolni a megfizetésrol az igazolast, igy banki atutalas
esetén banki kivonatot. Amennyiben pedig készpénzzel fizeted: A faktarahoz csatolnod kell a
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vasarlaskor a pénztargép altal kiallitott pénztarblokkot, vagy a bolt/cég altal kiallitott 1 PPD-t
(Prijmovy pokladni¢ny doklad — ezzel igazolja, hogy atvette t6led a készpénzt), + mellé kiirsz 1
VPD-t is. Ha utanvéttel rendelsz valamit, akkor a postastol / futartéol mindenképp kérd el a
megfizetésrol a bizonylatot, azt kell csatolnod a készpénzes megfizetés igazolasaként + kell oda 1
VPD is tdled.

Ha internetrdl rendelsz valamit, ekkor mindenképpen szamlat fogsz kapni. Okvetleniil kérd cégre
(tehat az SZMCS-re), ekkor be tudod beirni az SZMCS adatait a szamlazasi adatokhoz (faktura¢né
udaje). Ha azt szeretnéd, hogy hozzad menjen az aru, akkor pluszban a szallitasi cimhez (dodacia
adresa) megadod a Te cimedet is. Viszont a szamlazasi adatoknal mindenképpen a székhely
(sidlo) , tehat a dunaszerdahelyi székhaz cimét ird (lasd feljebb par ponttal).

A rendezvény el6ttrél normal esetben max. 30 nappal a kezdés el6ttrdl lehet szamla, ha régebbi
(de ebben a esetben is csak max. 90 nappal a rendezvény kezdete eldttig fogadhato el), akkor
viszont, irasos indoklas kell arrol, miért keriilt bele ilyen régi koltség (pl. két honappal elotte adtuk
fel a meghivokat... vagy pl. ezt az eszkdzt nehéz beszerezni, s mi ekkor tudtuk beszerezni..., mert
ekkor jelentés arengedményt kaptunk..., stb.)

Ha valamit idegen pénznemben (tehdt nem € /eurd/) veszel meg, aznaprol vagy esetleg az elbtte
lev6 idOszakrol (max. 7-8 napon beliil) kell valtasrol igazolas (a valtasi kurzus miatt). Valts be
min. egy eurdt az adott pénznemre (nem forditva!ll), és kérj rola hivatalos igazolast.
Kozéparfolyam igazolas NEM LEHET pénztarban (banki vagy az NBS oldalrdl kinyomtatott
sem). Magyarorszagon okvetleniill elére sz6lj (kiilonGsen postan, kisebb boltokban,
benzinkutaknal), hogy neked a szervezet nevére szolo szamla fog kelleni!!!! Ugyanis a
magyarorszagi pénztarblokkok csupan nyugtdk, azok nem adébizonylatok, azokat nem tudod
elszamolni! Magyarorszagrol csak a szervezet nevére sz616 szamlat lehet elszamolni!

Halvany vagy nem olvashaté pénztarblokkot nem szabad elfogadni, pénztarba betenni!
Visszadobjak a palyazati elszamolasnal! (Emiatt a kozpont is visszadobja! KOMOLYAN!) Ha
gyanus szamodra, hogy elkezd a késdbbiekben halvanyulni a pénztarblokk, azonnal at kell
fénymasolni, és az atmasolt olvashatd szamlat csatolni kell az eredeti mellé.

A pénztarblokkon, ha a tételek gyiijtonéven vannak felsorolva (pl. ,,domace potreby®, ,,hracky*,
,potraviny*, ,.drogéria” stb), akkor ez csak abban az esetben fogadhato el, ha a hatuljara pontosan
fel vannak sorolva a dolgok (feliratod ott vagy felirod magad), és az iizlet vezetGjével a felsorolast
alairattatod, lebélyegzed. Ha nincs igy, a pénztarblokkot sem fogadjak el az elszamolasban.
Amennyiben postai illetéket szamoltok el, ahhoz sziikség van a postai igazolashoz egy névsorra a
postai cimekkel, hogy kiknek lett postazva (sima leveleknél). Ajanlott leveleknél ez fel van
tiintetve a postai felad6 szelvényen.

Utalni csak arrol a szamlarol utalhatsz, amire a tamogatds ment. A tamogatast nem lehet
maganszamlara utalni!!!

Okvetleniil kell megrendel6t (,,objednavka”) kiirni. A megrendeld eredetijét eljuttatod a megfeleld
helyre, viszont a masolatat okvetleniil csatolni kell az elszamolashoz pl. kiilonbusz faktiranal,
bérlet fizetésnél, étkezés rendelésénél (pl. ha dnrészként szamolod el), stb.

A konyvelést 2009. januar 1-t61 eurdban vezetjiik, igy minden kdnyvelési nyomtatvanyt
euroban allitunk ki. 2010. januar 1-t6] mar nem kotelezd az arak dualis feltlintetése. Ha
mégis feltiintetitek a nyomtatvanyokon a végleges arat dualis médon, akkora f6 helyen az
eurd, alatta informalisan szlovdk koronaban tiintetjilk fel. ilyenkor okvetleniil fel kell
tiintetni a konv. atvaltasi kurzust (konverzny kurz) is, ami 1Eur6=30,1260 Sk. Kell
szerepelnie az utolso helyen a nulla szamjegynek is!

Az évvégi csapatleltart 2009. januar 1-t61 szintén eurdban vezetjiik.

Figyelj oda az elszamolas hataridejére! (benne van az is a szerzddésben vagy
mellékletében) A késOn leadott elszdmolds hatdssal lesz a kdvetkezd évi tdmogatasi
Osszegre! Aki a hataridéig rendben elszamolt (a Kozponti Iroda jovahagyta) a
minisztériumi tamogatassal, a teljes pontdsszeget kapja meg. Aki hatarid0 utdn egy
honapon beliil rendben elszamolt: 0,75-0s szorzdval kapja meg a pontokat. Egy honapon
tal, de legkésObb hataridd utdn harom honapon beliill rendben elszamoltak 0,5-0s
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szorzoval. Aki addig sem szamolt el az el6zé évi tdmogatassal, nem jogosult az adott
¢vben tdmogatasra.

Utikoltség elszamolasa:

Utikdltséget a torvényileg elirt nyomtatvany (cestovny prikaz’) teljes kitoltésével

tudod elszdmolni (indoklads megadasaval).

Tomegkozlekedés esetében kell egy Osszegzd tablazat, névsor az adatokkal, és

csatolnod kell hozza a busz- €s/vagy 2. osztalyu vonatjegyeket (nem szdmolhaté el

sem a poggyaszdij, sem a helyjegy). Az 0sszegzd tablazat helyett mindenkinek kiilon-

kiilon ki kellene toltened hozza a térvényileg eldirt nyomtatvanyt (cestovny prikaz).

Személyauto hasznalatanal ttikoltséget csak a busz- vagy 2. osztalyd vonatjegy

nagysagaig szamolhatjatok el fejenként!!! Kiszamolod a személyut6 utikoltségét, az

alabbiak szerint kitoltdd a nyomtatvdnyokat, majd a busz vagy vonattarsasag

arjegyzékét mellékeled, ahol kijelolod, hogy az adott km tavolsagnak mekkora 6sszeg

felel meg tomegkozlekedés esetén. Ezt az Osszeget beszorzod a nyomtatvanyom

feltlintetett személyek szamaval. Végiill Te csak ezt az oOsszeget tudod a

tamogatasbol leirni, a tobbi koltséget mas forrasbol kell fedezned!

= QOkvetleniil csatolni kell a miszaki igazolvany jol olvashat6 fénymasolatat
(technicky preukaz), + az aznapi/elsOnapi (!!!) lizemanyagszamlat (mar 2 € értekii
tankolasrél is elég, mivel az ilizemanyag ara a lényeges). Csakis az autd
motorjanak megfeleld lizemanyag lehet természetesen.

= Kell a kotelez0 autdbiztositasr6l az  aktudlisan  érvényes  (z6ld)
kartya fénymasolatat/szkennelt verzidja (minden oldal!), annak hianyaban a
megkotott biztositasi szerzddés fénymasolata és a mostanra érvényes id0szakra a
befizetés igazolasa.

= Kell a legrovidebb sziikséges utvonal is kinyomtatva térképen, innen megvan a
tavolsag kilométerszama.

= Kell egy szerzdédés is az autd tulajdonosédval, hogy beleegyezett a gépjarmi
hasznalataba. Mintat tud a Kézponti Iroda kiildeni.

= Nagyon tanicsos, hogy amennyiben van, akkor csatold a balesetbiztositas
(havarijné poistenie) masolatat is — kiilondsen személyszallitasnal.

= Az utikoltséget a kovetkezoképpen tudod kiszdmolni: A (atlagfogyasztas
(miiszaki szerint) x tlizemanyag ara / 100) képlettel kiszamolt Osszeget
megszorzod a megtett km-vel (elvileg a legrovidebb utvonal - csatolni kell a
térképen bejelolt utvonalat is) és megkapod a teljes utikoltséged €-ban. Az un.
kopasdijat (zédkladnd nahrada - opotrebenie auta) az SZMCS-ben nem fizetiink.
Nem fizethetiink Gtdijat vagy mas illetéket sem.

Pontos részleteket mindig az aktudlis torvényben taldljatok! (Zakon o cestovnych

nahradach)

FONTOS! Mindenképp meg kell indokolni azt is irasban, miért volt az autoé hasznalata

gazdasagosabb mas kozlekedési eszkoznél.

Kiilonbusz esetén a szamla (faktura) mell¢ kell a megrendelés masolata is. A faktiran
figyeld, hogy minden sziikséges adat szerepeljen (lasd feljebb). A fakturan
szerepeljen, hogy a Szovetségnek lett kidllitva (Szlovakiai Magyar Cserkészszovetség

% A Kdzponti Iroda tud kiildeni nyomtatvanyt elektronikusan, ha kell.
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- Zviaz skautov mad....) Kell még az autobusz sofdrje altal kiirt papirt, Gn.
menetlevelet, melyen rajta van: megtett kilométer, az egységar km-nként, ha
felszamol, akkor allasidd, stb. és/vagy un. ,tercs” masolatot, melyen egy beépitett
miszer altali rajz jelzi a megtett utakat. Ez alapjan szamlazza ki a végosszeget. Ezek
(megrendeld, faktira+menetlevél/tercs) nélkiil nem fizethetd ki buszkoltség. Ha
valami miatt nem tudnak fakturat adni, akkor a legvégsd esetben elfogadhatd egy
megkotott szerzOdés is (minta csatolva).

Mintatablazatok
1.sz. tdblazat: Tab. 1. Prehl'ad o uhradéach a platieb
Datum | Cislo dokladu Ulel pouZzitia Ciastka v € Z dotacie v €
zuctovania| (pefaZnom
denniku)
31.07.2015 | VPD 86 vstupenky na tabor 105 105
31.07.2015 | VBU 9 Uhrada FD doprava 300 120
405 225

2.sz. tdblazat: Tab. 2 Rozpocet

Prijmy € Vydavky € Z doticie MS SR
(SK)
Dotacie MS SR 800 ubytovanie 0 0
Ucastnicke poplatky | 1400 N4jom techniky 1501,72 | 640
Dotécie miest a obci | 160 Téabornicke a Sportové|567,35 |0
potreby
Dary 0 Dopravy 302,21 | 160
Vlastné zdroje 95,73 Iny material 265,46 |0
In¢é dary 215 Ostatné vydavky 33,99 0
Spolu 2670,73 | Spolu 2670,73 | 800

3.sz. tablazat: Tab. 3 Prehl'ad o tthradach a platieb

Datum ¢. dokladu v Ucel pouZzitia Ciastka v Sk Z dotacie MS
zuctovania pei. denniku SR
31.07.2015 VPD 86 Néajomné za | 1500 650
kluboviiu
31.07.2015 VPD 90 Sportové 320 320
vybavenie
04.08.2015 VPD 91 Kancelarské 400 80
potreby
Spolu 2220 1050

Az ado6 2% tamogatasanak elszamolasarol

Az ado két szazalékabol kapott tdmogatasok nagy részét Szovetségiink a beérkezést kovetden
az SZCST dontésének megfelelden még abban az évben tovabbutalja csapatainknak egy belsd
szerzOdéskoteést kovetden. A 2%-s tdmogatds azokra a tevékenységekre hasznalhato fel, mely
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az SZMCS alapszabalyaban taldlhatéak. Ez a tamogatds étkezés, frissité és élelmiszer
elszamolasara is fordithatd. A tamogatést fel kell haszndlni legkésdbb az addhivataltdl az
SZMCS kozponti szamlajara torténd beérkezést kovetd év végéig! Az elszamolast legkésdbb
eddig el kell késziteni és le kell adni az SZMCS k6zponti iroddjaban a fent leirt szempontok
alapjan (eredeti szamlak, kiértékelés), onrészt ebben az esetben nem kell kimutatni!

A rendezvényeket itt is be kell jelenteni az OM internetes adatbazisaba.

Ami még fontos — szovetségi rendezvények, vezetoképzések szervezésénél

A fentiek és tovabba:
Beszamolo és jelenléti iv (névsor)

Okvetleniil el kell készitened és be kell kiildeni az elszamolassal egyiitt a beszamolot a

rendezvényr0l (,,Sprava z podujatia”) és a jelenléti iveket (ha kell, lebélyegeztetve). (részletesen lasd
feljebb).

Kommunikacio, koltségvetés osszeallitasa

Legfontosabb, hogy folyamatosan kommunikdlj, egyeztess a szovetség kozpontjaval a
koltségvetésrdl. Egyeztessetek, hogy a rendezvényre a kozpont és/vagy altalatok a részvételi
dijon kiviil vannak e mds anyagi forrasok, s ha igen, akkor milyenek (palyazat, szponzori
tamogatas, stb.). Ezek attekintése utan hatarozzatok meg egyiitt a részvételi dij nagysagét, ill.
hogy a rendezvény szervezése sordn kinek mi lesz a feladata a pénziigyek kezelése soran. (pl.
a kozpont fog utalni, ti fogjatok a rendezvény pénztarat kezelni, stb.)

Amennyiben ha folyamatosan kommunikdltok, akkor biztos minden gondot még csirdjaban
meg tudunk oldani, idében tudunk tisztazni.

Részvételi dij

e Az Elnokség hatarozata értelmében minden kozponti rendezvénynél a rendezvény
részvételi dijanak min. 50%-at koteles a jelentkezd eldlegként befizetni a jelentkezési
hataridéig, ami minimum 3 héttel a rendezvény eldtt lezarul. Az eléleg pontos
nagysagat a szervezd hatdrozza meg az SZMCS Kozponti Irodajaval egyeztetve. A
befizetést igazolnia kell a kozpont felé. Jelentkezés csak az eldleg befizetésével valik
teljes értéktivé. A jelentkezési dij 2. felét legkésobb a rendezvény kezdetekor koteles
befizetni. Amennyiben jelentkezd visszamondja a jelentkezést, nyomds indoklas
esetén a befizetett eldleg 50%-a térithetd vissza (kozpont dontése alapjan).

e Az elblegeket a kozpont szdmlajara kell befizetni/utalni a megadott azonositd szam
(variabilny symbol) feltiintetésével. Innen lesz a szervezd csapat részére odaadva a
rendezvény pénztdraba a sziikséges 0sszeg, illetve innen lesznek atutalva az utalast
1génylo tételek.

Rendezvény pénztara és pénzutalasok

e Alap esetben a rendezvény pénztaranak bevétele tobb részbdl all 6ssze:
1. azeldlegekbdl szarmazd 0sszeg (a kdzponti szamlardl kivett sziikséges 0sszeg)
2. a helyszinen befizetett Osszegek (pl. részvételi dijak madasodik fele, esetleges
tamogato feliilfizetések)
3. tovabbi tdmogatasok
e A pénztar kezelésénél okvetleniil tartsd be az ebben az itmutatoban leirtakat, beleértve
a kovetkezo sorokat is.
o (Csak készpénzzel fizess a beszerzésnél, kartyaval ne!
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Eléfordul, hogy a kdzponti rendezvényeknél az eldkésziiletek és a rendezvény lezarasa
tobb, mint egy hdnapig tartanak. Mivel a rendezvénynek ¢€s koltségeinek bele kell
keriilnie Szovetségiink koézponti konyvelésébe, ezért okvetleniil havonta el kell
szamolni ezeket a koltségeket is. Tehat az adott honap szamlait Osszesitve
(feldolgozva) minél elobb, de legkésdbb a kovetkezd honap 10. napjan okvetlentil le
kell adni, vagy be kell kiildeni a kézpontba (az 6sszes szamlat!).

A rendezvény lezarasakor a rendezvény pénztardban megmaradt pénzt személyesen
adjatok le vagy postan kiildjétek el a kozponti pénztaros részére, ne utaljatok at!
Ahogy mar irtuk, a pénztarban készpénzforgalom torténik ©, utalas nem. Amennyiben
sziikséges az utalds, s az arra szant pénz a pénztarban van, akkor onnan a sziikséges
Osszeget a kozpont altal megadott szamlara kell betenni, €s onnan atutalni. (esetleg
odaadni személyesen vagy atkiildeni postan a kdzpont pénztarosanak és azt majd 6
intézi tovabb).

Utalni csak a kozponti szdmlarol lehet (mindig arrol, amelyik eld van irva a
palyazatban). A megrendeléseket, és a fakttra kiallitasahoz sziikséges adatokat csak és
kizardlag a kozponttal egyeztetve szabad leadni. (Mindig nagyon lényegesek az aprd
részletek, amikhez a palyaztatok ragaszkodnak tdmogatasukért cserébe.)

Jelen elszamolasi Otmutatd és a mellékletei is fent vannak az SZMCS szertaraban a
RENDEZVENYEK mappaban, onnan letdlthetd: http://szmes.sk/szertar
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